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10. gr.

Brol a reglum pessum, sem setlar eru skv. 1ogum nr. 72/1954 um breyling &
[ogum ne. 28/1940 um fridun hreindyra og eftirlit med beim, varda seklum  sam-
kveemt logum nr. 75/1982.

Reglur pessar 60last pegar gildi og falla jafnframt ar gildi reglur nr. 346/1981
um hreindyraveidar arid 1981.

Mennlamdlaraduneytio, 7. juli 1982.

Ingvar Gislason.

l}irgir Thorlacius.

12. juli 1982. Nr. 417.
REGLUGERD

um bokhald

I. KAFLI
Um notkun lausra korta, blada og annarra hjalpargagna.

1. gr.

Bokhaldsskyldum adilum er heimilt ad nota laus kort, blod eda onnur hjalpargégn i stad
innbundinna boka skv. 5. gr. laga nr. 51/1968 um bdkhald, sbr. 16g nr. 47/1978 um breyting
a peim Jogum. Petta er p6 pvi skilyroi bundio, ad gogn pessi séu hluti af skipulegu og 6ruggu
kerfi. P6 skulu sj6dbok og efnahagsbok vera fyrir fram innbundnar eda heftar og tolusettar,
sbr. b6 15. gr. pessarar reglugerdar.

Boékhaldsskyldum adilum, sem notfera sér pessa heimild vid bokhaldio, p. 4 m. notkun
skyrsluvéla, ber ad uppfylla eftirfarandi lagmarkskrofur:

1. Bokhaldid sé fyrir fram skipulagt og fyrir liggi skrifleg lysing a pvi, par 4 medal

reikningaskrd, flokkun ferslugagna og dagbdka, lysing 4 arvinnslu gagna og gerd

reikningsskila.

. Hver bokhaldsreikningur, kort eda blad, skal vera audkenndur med nafni og nimeri eda

00ru audkenni i samraemi vid reikningaskra.

3. Vid hverja ferslu komi a. m. k. fram dagsetning, tilvisun til feerslugagna, reiknings-
nimer eda audkenni og fjarhad. Par sem notuo er 6rugg jafnadarprofun viod innfersiu 4
bokhaldsreikninga, parf ekki ad tilgreina reikningsnimer & sjalfum bokhaldsreikning-
unum, en pau skal { pess stad tilgreina i dagbokinni.

4. Hver bokhaldsreikningur skal notadur fyrir adeins eitt reikningsar. Par sem fardir eru
samdrattar- eda adalbokarreikningar fyrir eigna- og skuldalidi, t. d. vidskiptamenn, er
po heimilt ad nota undirreikninga peirra fyrir fleiri en eitt reikningsar, enda séu sam-
drattarreikningar ferdir eigi sjaldnar en mdnadarlega. Peir skulu stemmdir af vio
undirreikninga eigi sjaldnar en arsfjoroungslega.

5. Fara skal dagbok, sem sé samrit feerslna & bokhaldsreikninga, og skulu par koma fram
a. m. k. sému upplysingar og krafist er 4 reikningunum, pannig ad avallt megi rekja
hverja ferslu 1 dagbok inn a einstaka bokhaldsreikninga. Dagbdkarblodin skal tolusetja
i samfelldri tolurod, peim skal radad jafnodum i t6luréd og pau innbundin, heft eda &
annan hatt fest i geymslubindi.

6. A0 jafnadi skal heildarfjarheo fylgiskjala liggja fyrir. 40ur en innfersla beirra hefst,
pannig ad unnt sé ad sannreyna nidurstoour ferslna ad peim loknum.

7. A0 skal vera hagt ad rekja nidurstoour bokhaldsins eda einstakar ferslur pess til
peirra frumgagna, sem fert er eftir.
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Pad, sem ad framan er sagt um notkun lausra korta og blada, a einnig vid um bokhald,
par sem skyrsluvélar eru notadar ad einhverju eda 6llu leyti vio ferslu pess.

2. gr.

Peir, sem nota laus blod, kort eda onnur hjalpargdgn vid bokhaldid, sbr. 1. gr. bessarar
reglugerdar, eru ekki bundnir atf dkvaedum 1. mgr. 11. gr. laga nr. 51/1968 um farslu
adalbokar. Pess 1 stad skulu peir gera reikningsyfirlit eda jofnud eigi sjaldnar en drsfjord-
ungslega 1 innbundna bdk eda a laus yfirlitsblod.

Reikningsyfirlitio skal a. m. k. bera med sér pad timabil, sem pao tekur til, og nimer og
jofnud hvers bokhaldsreiknings. Par sem ferdur er samdréttarreikningur eda adalbokar-
reikningur fyrir vidskiptamenn, nagir ad fera ndimer og jofnud pess reiknings a reiknings-
yfirlitio.

Reikningsyfirlitum skal radad jafnédoum i skipulega r6d og pau innbundin, heft eda 4
annan hatt fest i geymslubindi.

3. gr.

Vid gerd arsreikninga skal nakvem og fullkomin lokun fara fram 4 hverjum bokhalds-
reikningi og skal peim sidan radad i skipulega rod og peir innbundnir, heftir eda 4 annan hatt
lagdir 1 geymslubindi. Ekki er po skylt ad loka undirreikningum eigna- og skuldareikninga,
svo sem undirreikningum vidskiptamannareiknings, pegar ferdir eru samdrattar- eda adal-
bokarreikningar, en ba skal stada peirra vid lok hvers reikningsars greinilega audkennd, t. d.
med undirstrikun reikningsjafnadar.

Samraemi skal vera milli fjarh@0a i drsreikningi og nidurstodu bokhalds vidkomandi
reikingsars.

II. KAFLI
Um fylgiskjol.

4. gr.

Pau utgjold, sem ferd eru i baekurnar, par med taldar hvers konar utborganir, skulu
byggjast & dreidanlegum og fulln@gjandi skjolum. Slik skjol skulu m. a. bera med sér nafn,
nafnnumer og heimilisfang tutgefanda, dagsetningar (utgafudag, mottokudag og/eda
greidsludag), tegund vidskipta, magn, einingarverd og heildarfjarhzd. Einnig skulu skjolin
a0 jafnadi bera med sér nafn og heimilisfang eda annad audkenni kaupanda eda greidanda.
A0 00ru leyti skal utfylling fylgiskjala vera samkvaemt gédum vioskiptavenjum.

5. gr.

Millifeerslur, sem gerdar eru 1 bekurnar, skulu byggjast a fylgiskjolum, er hafi ad geyma
tilsvarandi upplysingar og um getur i 4. gr. pessarar reglugerdar, eftir pvi sem vid 4. Varo-
andi leidréttingarfarslur skal visa til fyrri fylgiskjala og getid dstzdna fyrir ferslunum. A
fyrri fylgiskjolum skal ad jafnadi visad til leidréttingar.

6. gr.
Pear tekjur, sem ferdar eru i bakurnar, par med taldar hvers konar innborganir, skulu
byggjast & areidanlegum og fullnegjandi skjolum.

7. gr.
Sérhver sala eda afhending & vorum, verOmatum og pjonustu, skal skrad i frumbekur,
jafnskjott og salan eda afhendingin fer fram, par me0 talin uttekt til eigin nota eda neyslu,
hvers konar afborganavidskipti, vidskipti gegn vixlum eda vidskipti, sem fram fara 4 annan
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hlidstedan hétt. Ef athending seldra vara fer ekki fram i einu lagi, skal skra hverja einstaka
afhendingu 1 frumbekur.

[ bakur pessar skal skra dagsetningu, nafn og heimilisfang kaupanda, tegund solu,
magn, einingarverd og heildarfjarhad. Hver ndta eda reikningur i frumbok skal einnig bera
greinilega med sér nafn, nafnnimer og heimilisfang seljanda.

Heimilt er ad hafa laus reikningseyOoublod i stad frumboka. BI6d frumbdka og laus
reikningseyoublod skulu vera fyrirfram tolusett i samfelldri t6luréd, enda sé ekki notad
oruggara eftirlitskerfi.

Frumbzkur eda reikningar skulu ferdir a. m. k. i tviriti. Oski vidskiptamadur pess, skal
honum &ti0 1ati0 1 té samrit { hvert sinn, er afhending voru eda pjonustu fer fram. Eitt eintak
skal varoveitt i samfelldri t6lur6d, og skal vera hagt a0 rekja ferslu 4 solu i bokhaldi til
beirra frumgagna, sem ferslurnar byggjast 4.

8. gr.
Pegar seldum verdomatum er skilad til seljanda, skal gefa at innleggsnotu (kreditnotu).
Sama gildir um afslatt, sem veittur er, eftir ad nota eda reikningur hefur verid skrifadur, svo
og leidréttingar a fyrri reikningum.

9. gr.

Peir, sem taka framleidslu annarra til vinnslu og/eda endursolu, skulu gefa at innleggs-
notur (afreikninga) eda moéttokukvittanir, og gilda somu reglur um efni peirra og raktar eru i
7. gr., eftir pvi sem vid 4. A petta m. a. vid um kaup eda mottoku samlaga, samvinnufélaga
og annarra adila 4 framleidsluvorum beenda, sjavarafla og hvers konar idnadarvorum, full-
unnum og hélfunnum.

10. gr.

Stadgreioslusala smasoluverslana, svo og personuleg pjonusta sem veitt er gegn stad-
greioslu 1 matsolu-, veitinga- og gististodum, pvottahtsum, efnalaugum, hargreidslustofum
og rakarastofum, eda af halfu hlidstedra adila, er undanpegin skraningarskyldu i frumbok
skv. 7—9. gr. pessarar reglugerdar. Pegar slik sala er ekki ferd i fyrir fram tolusettar
frumbzkur eda a reikninga, sbr. 7. gr., skal annad hvort nota dagsetta, aritada strimla tr
lokudum sj6dvélum eda dagsetta, dritada stadgreidslusolulista til sonnunar fyrir daglegri
feerslu stadgreidslusdlu 1 sjodbok. A stadgreidslusolulista, sem skulu vera fyrir fram tolusettir
1 samfelldri t0lur6d, skal skra hverja innborgun vegna stadgreidslusolu fyrir sig og jafn6dum
og hun fer fram og samtdlu innborgana hvers dags. Ef stadgreidslusala er skrad i lokada
s]0OVEl verdur takiod ad vera buid innra strimli sem & lesanlegan hatt syni cinstakar innborg-
anir.

Sjodtalningu og afstemmingu vid sjooreikning skal framkvaema daglega eda reglulega,
allt eftir tegund starfsemi.

Adilar, sem vegna sérstakra verslunahatta (t. d. smasala fra opnum vagni eda stedi eda
torgsala) hafa ekki moguleika a pvi ad nota lokadar sjodvélar eda fera stadgreidslusolulista,
skulu feera daglega stadgreidslusoluyfirlit i fyrir fram innbundna, tolusetta bok, sem liggja
skal til grundvallar fyrir feerslu 4 stadgreidslusolu i sjoobok.

[ slikri bok skal a. m. k. eftirfarandi koma fram:

Peningar og avisanir vio lok starfsdags ................................ kr. ...l
+ Utborganir; t. d. greidd vorukaup, laun,

peningauttekt eiganda, lagt i banka, afborg-

AMIE O: 8 TEV, o smamame smime smems cmims a6 MEETEhaasdhihsis ameme nmeo kr.
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— Innborganir, t. d. innborganir frd skuldunautum,
hiasaleiga og adrar innborganir sem ekki teljast

SAlA KI: sswsans
kr. ........

— Peningar vi® upphaf Starfsdags ... c:cesssmrmrvsinirmcnimarnscn vmans 'S SN

Stadgreioslusala dagSiig o iovsvisaimeums smren swsmsemrwsms cmemsm s kr.

Fylgiskjol fyrir stadgreidslusolu samkvamt pessari grein skulu aritast af verslunarstjora
eda 60rum abyrgum starfsmanni og geymd eins og onnur bokhaldsgogn.

11. gr.
Pegar notad er annad oruggt eftirlitskerfi en lyst er i 7—10. gr., ma veita undanpagu fra
einstokum akveoum peirra.

III. KAFLI
Um geymslu bokhaldsboka, fylgiskjala og annarra bokhaldsgagna.

12. gr.

Bokhaldsskyldum adila er skylt ad geyma allar paer bakur, sem fyrirskipadar eru i
I6gum um bokhald, asamt fylgiskjolum bokhaldsins og peim bréfum og simskeytum og
samritum bréfa og simskeyta er varda atvinnu hans, i 7 ar fra pvi sidast er ritad i bakurnar og
bréfin eda simskeytin mottekin eda send.

Sami geymslutimi gildir um laus kort, blod, orfilmur, hjdlpargdgn, yfirlit, skriflegar
lysingar, afstemmingargogn, strimla, stadgreioslusolulista og stadgreioslusoluyfirlit og dnnur
bokhaldsgogn, sem fjallad er um 1 bokhaldslogum og reglugerd pesssari.

Pegar fylgiskjol og gbgn eru myndud a orfilmu, sbr. 13. gr. pessarar reglugerdar, er po
nagilegt ad samanlagOur geymslutimi frumgagna og filmu sé ekki skemmri en 7 ar.

Efnahagsbok skal po @«tid vardveita i 25 ar.

13. gr.

Bokhaldsskyldur adili parf ekki ad geyma fylgiskjol bokhaldsins eda 6nnur gogn, sem
eru til sonnunar bokhaldsferslum, lengur en 2 ar frd lokum pess reikningsars er gogn pessi
tilheyra, pegar fylgiskjolin eda gognin eru myndud a orfilmu, enda séu eftirfarandi skilyroi
uppfyllt:

a) Bokhaldio skal vera endurskodad af 10ggiltum endurskodanda.

b) Fjoldi gagna peirra sem lyst er i 1. mgr. pessarar greinar skal vera a. m. k. 20 000 4 ari.

c) Tryggt skal ad allar upplysingar sem fram koma a gognum peim er myndud eru ferist
yfir 4 filmuna. Pannig skal framhlid skjals myndud og einnig bakhlio pess, ef par koma
fram upplysingar. Pa0 skal strax kannad sérstaklega, hvort filman sé lasileg, rétt og
6gollud, adur en filmugdgnin eru onytt. Ef arangurinn er ekki fullnagjandi, skulu
frumgognin geymd a venjulegan hatt.

d) Filmuna skal framkalla og geyma med tryggilegum hetti, pannig ad lesileiki filmunnar
sé tryggdur til loka geymslutimans. Frumeintak filmunnar skal geymt, en nota skal
endurmyndir hennar sem vinnugogn.

e) Filman skal geymd med peim hatti ad taknilega sé fljotlegt ad finna mynd af fylgiskjali
sem valid er af handahofi.
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Adferdir vio myndun gagna og geymslu filmu skulu fyrirfram skipulagdar og fyrir liggi
skrifleg lysing & peim. Par komi einnig fram upplysingar um hvar og hvener myndun gagna
hefur farid fram, hvar og & hvada filmu myndirnar er ad finna, og skal pad staofest cda
vottad af peim sem abyrgd bera a myndatokunni.

Endurskodandi skal fylgjast med pvi ad reglum um myndun gagna sé fylgt.

14. gr.

Pegar opinberir adilar eiga rétt & ad krefjast upplysinga ar bokhaldi, skulu naudsynleg
hjélparteki til ad finna og lesa orfilmur vera peim til endurgjaldslausra afnota hja hinum
bokhaldsskylda adila, og einnig er honum 1 slikum tilfellum skylt ad athenda peim lesileg
afrit 6rfilmanna an greidslna.

IV. KAFLI
Um efnahagsbok.

1.5+ PE.

Bokhaldsskyldum adila, er letur 10ggiitan endurskodanda endurskooda drsreikning sinn,
er heimilt a0 hafa efnahagsbok sina i lausbladaformi. Ef pessi heimild er notud skal ars-
reikningurinn, undirritadur, settur 1 par til gert lausbladabindi. Bl6d arsreikningsins skulu
tolusett 1 samfelldri t6lur6d og skal hvert einstakt blad hans bera aritun endurskodandans
um dagsetningu innsetningar. [ lausbladabindinu skal vera efnisyfirlit 4 sérstoku bladi, par
sem hver einstakur reikningur, sem settur hefur verid i bindio, er tilgreindur med bladsiou-
tali og dagsetningu innsetningarinnar dsamt stadfestingu endurskodanda.

V. KAFLI
Ymis akvzedi.
16. gr.
Fyrir brot & reglugerd pessari skal refsad samkvaemt dkvedum almennra hegningarlaga.

17. gr.
Reglugerd pessi, sem sett er samkvaemt heimild 1 logum nr. 51/1968 um bokhald, sbr.
l16g nr. 47/1978 um breyvtingu & peim logum, 6dlast pegar gildi.
Jafnframt fellur ar gildi reglugerd nr. 354 29. desember 1972.
bratt fyrir akvedi 1. og 2. mgr. pessarar greinar, skulu dkvedi 10. gr. reglugerdar
pessarar ekki koma til framkvaemda fyrr en 1. jantar 1983 og skulu akvedi 11. gr. reglu-
gerdar nr. 354 29. desember 1972 halda gildi sinu til pess tima.

Fjarmalaraduneytio, 12. juli 1982.
Ragnar Arnalds.

Arni Kolbeinsson.



