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AUGLYSING

um leidbeiningar um ritun fundargerda sveitarstjérna.

1. gr.
Markmio.

Markmid leidbeininga pessara er ad veita leidsogn um ritun fundargerda sveitarstjérna, m.a. um
hvad par er skylt ad boka, um stadfestingu peirra pegar ad loknum fundi og skraningu og medferd
rafreenna fundargerda, sbr. 2. mgr. 19. gr. sveitarstjérnarlaga nr. 138/2011.

Med fundargerdoum er tryggd vardveisla mikilvaegra upplysinga, svo sem um pad hvar og
hvenaer fundur sveitarstjornar for fram, hverjir toku patt i fundinum, hvada mal voru redd, hverjir
greiddu atkveedi med tillogu, hverjir 4 moti og hverjir satu hja, um nidurstédur mala og eftir atvikum
um helstu rok a0 baki nidurstodum, eda beinar tilvisanir til gagna sem geyma slik rok.

2. gr.
Fundargeroir.
Fundargerdir sveitarstjornarfunda skal rita og faera i gerdabok i samremi vid fundarskop
sveitarstjornar og auglysingu pessa.
A fundum fastanefnda', skv. sampykkt um stjorn sveitarfélagsins, annarra nefnda, stjorna og
rada a vegum sveitarfélags skal rita fundargerdir og skulu paer skrddar med sams konar hatti og
fundargerdir sveitarstjornar, sbr. 1. mgr.

3. gr.
Gerdabok.
Fundargeroir sveitarstjornar, fastanefnda, annarra nefnda, stjérna og rada skal rita i gerdabok
sem skal vera innbundin med t6lusettum bladsioum. Um efni fundargerda i gerdabok fer skv. auglys-
ingu pessari a0 teknu tilliti til 5. gr. um skraningu fundargerda i tolvu.

4. gr.
Efni fundargerda.

Eftirfarandi atridi eiga ad koma fram i fundargerdum sveitarstjérnar, fastanefnda, annarra
nefnda, stjorna og rada 4 hennar vegum skv. sampykkt um stjorn sveitarfélagsins:

a. Numer fundar og heiti nefndar (sveitarstjornar, frae0slurads o.s.frv.).

b. Fundardagur, upphaf fundar (timi) og fundarstadur.

c. Nofn vidstaddra sveitarstjornarmanna, nefndarmanna og eftir atvikum annarra sem fundinn
satu.
Dagskrarmal sem tekin eru fyrir 4 fundinum og nidurstada peirra.
Skra skal i fundargerd viki sveitarstjornar- eda nefndarmadur sati vegna vanhaefis.
Atkveaedagreidsla/kosning.
Skra skal lok fundar.
Skra skal undirritun fundargeroar.
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5. gr.
Fundargeroir skradar i tolvu.

Sveitarstjorn er heimilt ad akveda a0 fundargerdir séu skradar i tolvu. Sé pad gert skal skra i
gerdabok sveitarstjornar, fastanefnda og annarra nefnda, stjorna og rada, numer fundar, hvar og
hvener fundur er haldinn og ad fundargerd sé ferd i télvu. Pa skal fera i gerdabok fundarslit og
greina bladsioutal fundargerda, sbr. 11. gr.

"' Um hugtakid fastanefndir visast til 37. gr. sveitarstjornarlaga nr. 138/2011, og nénari utfeerslu i sampykktum ein-
stakra sveitarfélaga.
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6. gr.
Nofn peirra sem skra skal i fundargero.

Skra skal nofn vidstaddra sveitarstjornarmanna eda nefndarmanna i fundargerd. Ef varamadur
situr fund er rétt ad skra fyrir hvada adalmann hann situr fundinn. Skra skal hvada embattismenn
sitja fundinn. Ef embaettismenn eda gestir sitja fundinn eda hluta hans skal skra athugsemd um slikt
undir vidkomandi dagskrarlid fundarins.

7. gr.
Um skraningu dagskrarmala i fundargerd og niourstoou peirra.

Skra skal 1 fundargerd heiti dagskrdrmdla eda heiti peirra og niimer og 60 peirra 4 dagskra
fundarins.

Skra skal i fundargerdina vid dagskrarmalid sjalft hvada afgreidoslu pad hafi hlotid s.s. sam-
pykkt, synjad, frestad, visad til umsagnar nefndar eda starfsmanns, visad til fullnadarafgreidslu
nefndar eda starfsmanns eda visad fra. Varodi afgreiosla dagskrarmals ekkert af pessu er malid lagt
fram an efnislegrar afstoou til pess.

Fundargerdir nefnda sem lagdar eru fyrir sveitarstjorn skulu lagdar fyrir 1 heild sinni p.e. med
6llum peim dagskrarmalum sem par mynda og fer um afgreioslu pessara fundargerda med visan til
2. mgr. pessarar greinar p.e. skyrt parf ad koma fram hvada afgreidslu hver dagskrarlidur pessara
fundargerda faer. Fundargerdir sem pannig eru lagdar fram skulu eftir atvikum bera med sér heiti og
numer og numer hvao par eru 4 dagskra fundarins.

Hvad vardar framlagningu gagna sem tengjast einstokum dagskrarmalum a fundum nefnda fer
eftir nanari vinnureglum og eftir atvikum sampykktum um stjorn sveitarfélags.

Vardandi framkvaemd afgreidslu dagskrarmala skal skra med hvada heatti nidurstada, sampykkt,
synjad, frestad o.s.frv. var fengin. Hvort nidurstadan var eftir atvikum fengin samhljoda, fjoldi
atkvaeda med og atkvadi & moéti, hvort um hjdsetu var ad reda o.s.frv. Hvort krafist hafi verid skrif-
legrar atkvaedagreidslu o.fl. En um bessi atridi visast ad 60ru leyti til laga og sampykkta um stjorn
sveitarfélags.

Vardandi adrar athafnir sem fram fara 4 fundum sveitarstjornar eda nefnda, s.s. kosningar ymiss
konar, gildir a0 tilgreina skal per sem sérstakt dagskrarmal og nimer hvad per eru 4 dagskra fundar-
ins. Um framkvamd slikra kosninga visast ad 6dru leyti til laga og sampykkta um stjorn sveitar-
félags.

Komi fram 6sk um bokun fra sveitarstjornarmanni, nefndarmanni eda 6drum peim sem heimild
hefur til ad boka skal skra bokun undir vidkomandi dagskrarmali. Um bokanir fer ad 60ru leyti
samkvemt akvaedum sampykktar um stjorn sveitarfélagsins, t.d. hvort peer purfi ad vera skriflegar.
Bokanir skulu ferdar til bokar 4dur en til afgreidslu fundargerdar kemur.

8. gr.
Vikio af fundi vegna vanhcefis.

Skra skal 1 fundargerd ef sveitarstjornarmadur eda nefndarmadur vikur sati vegna vanhaefis’.
Skra skal hvort farid hefur fram atkvaedagreidsla um hefi og urslit hennar. Skré skal hvada mal
vanhafid vardar og hvort og pa hvada varamaodur tekur seti hans. Skra skal hvenar sveitarstjornar-
madur tekur aftur seti og varamadur vikur af fundi.

9. gr.
Undirritun i gerdabok.

Vid lok fundar skal fundargerd lesin upp og vidstaddir fundarmenn rita eigin hendi undir hafi
htn verid fzerd beint i gerdabok og stadfesta par med ad rétt hafi verid feert til bokar. Vid endurrit
fundargerda er meelt med ad setja skammstdfunina sign. eda m.e.h.” aftan vid nafn vidkomandi.

Sama gildir hafi fundargerd verid feerd i tolvu, pd skulu fundarmenn undirrita gerdabok sem i
hefur verio fert skv. akveedum 5. gr. auglysingar pessarar.

% Um vanhefi visast til 20. gr. sveitarstjornarlaga nr. 138/2011 og nanari utferslu i sampykktum einstakra sveitar-
félaga.
3 Skyring: Med eigin hendi - sign., ur latinu = signatum, og merkir ritad eigin hendi.
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Sveitarstjornarmadur/nefndarmadur sem vill gera athugasemd vio eitthvert atridi i fundargerd
getur undirritad hana med fyrirvara um pad atrioi.

10. gr.
Um undirritun og fragang tolvufeerdrar fundargerdar.

[ lok fundar skal fundargerd prentud, lesin upp og undirritud af fundarménnum. P4 skulu
oddviti/formadur nefndar og skrifarar/fundarritarar setja upphafsstafi sina undir hverja bladsiou
fundargerdar og bladsiournar tolusettar i aframhaldandi t6lurdo fra sidasta fundi. Undirritadar tolvu-
skradar fundargerdir skulu reglulega bundnar inn til varanlegrar vardveislu.

11. gr.
Um undirritun fundargerda fjarfunda.
Ef haldinn hefur verid simafundur undirritar sveitarstjdrnarmadur/nefndarmadur sem ekki var
vidstaddur & fundarstad, fundargerd 4 nasta fundi sveitarstjornar/nefndar.

12. gr.
Trunadarmal.
Mal sem tekid er fyrir & luktum fundi skal skra sem trinadarmal og fzera i sérstaka fundargerda-
bok sveitarstjornar eda nefndar. Ekki er naudsynlegt ad tilvisanir i ferslur 1 trinadarmalabok komi
fram i fundargerd en gera parf naudsynlega tilvisun undir vidkomandi mali i skjalakerfi.

13. gr.
Um varoveislu fundargeroa.
Skjol og gogn sem verda til i starfsemi sveitarfélags s.s. fundargerdir og onnur skrad fundar-
gbgn sveitarstjornar og nefnda 4 hennar vegum tilheyra skjalasafni sveitarfélagsins og eru eign bess4
og fer um vardveislu peirra skv. gildandi 16gum og reglum hverju sinni.

14. gr.
Heimild.
Leidbeiningar pessar eru settar samkvemt heimild i 19. gr. sveitarstjornarlaga nr. 138/2011.

Innanrikisraduneytinu, 1. november 2012.

F.h.r
Ragnhildur Hjaltadéttir.

Hermann Scemundsson.

B-deild — Utgafud.: 20. névember 2012

4 Reglur um medferd og vardveislu skjala er ad finna i 16gum um Pjodskjalasafn islands nr. 66/1985 og reglugerd um
héradsskjalasofn nr. 283/1994.
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